PROCEDURA

de aplicare a Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in cadrul Facultatii de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei

Prezenta Procedura a fost eclaborata 1in conformitate cu prevederile
REGULAMENTULUI privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in cadrul Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti.
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Capitolul I- Actele de studii(diploma, certificat si atestat)

Actele de studii se elibereaza in original sau duplicat de catre Rectorat UPB (Biroul
Acte de studii/Arhiva, dupa caz).

Prin urmare cererile vor fi depuse la Biroul Acte de studii, R 307 (Rectorat UPB)

Eliberarea actelor de studii (Diploma, Certificat, Atestat)

Actele de studii se completeaza si se eliberecaza de catre Biroul Acte de studii n
maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, fara a fi necesara
depunerea de cereri in acest sens. Odata cu eliberarea actului de studii (de ex. diploma de
licenta, diploma de disertatie, etc.) se vor elibera si celelalte acte de studii si documente
universitare depuse in original care au facut obiectului dosarului depus in timpul scolarizarii
(de ex. diploma de bacalaureat si foaia matricola de la liceu pentru absolventii de licenta si
in plus pentru absolventii de masterat diploma de licenta si suplimentul la diploma de
licenta).

In situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului acestuia, pe bazd de procurda autentificatd la notariat/imputernicire
avocatiald in original sau in copie certificatd conform cu originalul, in care se mentioneaza
in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica acte de studii, de la UPB, pe baza unei
cereri (Anexa 3) depusa la Biroul Acte de studii pentru a fi aprobatd de conducerea
universitatii. Pentru certificarea conformitatii cu originalul a procurii autentificatd la
notariat, respectiv a Tmputernicirii avocatiale, imputernicitul va prezenta secretarului sef al



universitatii documentul in original si copie. Secretarul sef al universitatii va certifica
“conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atenta a datelor/inscrisurilor
din actele originale si copiile prezentate In cazul in care procura notariald a fost intocmita
pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in original, fiind insotita de traducerea legalizata.
Procura trebuie sa fie apostilatd sau supralegalizata de autoritatile competente ale statului
pe al cérui teritoriu a fost Intocmitd, cu exceptia celor Intocmite in statele care au incheiat
cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridica in materie civild, care
prevad scutirea de orice legalizare. Se accepta Imputernicirile efectuate la ambasadele sau
consulatele Romaniei din diverse state. Imputernicirile efectuate sub semnitura
ambasadorului/ consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.

Actele de studii (ultima promotie) pot fi eliberate in regim de urgenta, la cerere
(Anexa 4), in maxim 5 zile lucratoare de la data inregistrarii cererii, cu conditia
primirii tipizatelor de la Compania Nationalid “Imprimeria Nationald S.A”. Taxa de
eliberare este de 200 lei si se achita la casieria UPB, din Rectorat.

Actul de studii se elibereaza titularului/ imputernicitului dupa verificarea de catre
titular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentarii documentului de
identitate (carte de identitate sau pasaport valabile)

Actele de studii intocmite si neridicate de titulari/imputerniciti se pastreaza in arhiva
UPB, cu termen permanent.

Actele de studii intocmite si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate
unui membru al familiei titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul I sau II),
in baza unei cereri (Anexa 5) aprobate de conducerea UPB, insotitd de copie certificata
conform cu originalul a certificatului de deces, o declaratie pe propria raspundere privind
motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de studii si1 copia actului de identitate
(BI/CI/Pasaport) valabil. Pentru certificarea conformitatii cu originalul a copiei
certificatului de deces, solicitantul va prezenta secretarului sef al universitatii documentul
in original si copie. Secretarul sef al universitatii va certifica “conform cu originalul” copiile
prezentate, dupa verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din acele acte originale si copiile
prezentate.

Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptdtite si prin intermediul
ambasadei (consulatului) tarii respective in Roméania sau al ambasadei (consulatului)
Romaniei din tara de resedintd a acesteia. In acest caz, la eliberarea actului de studii
delegatul desemnat de ambasada/consulat semneaza in registrul unic de evidentd a
formularelor si de eliberare a actelor de studii, fara a semna pe actul de studii.



Eliberarea duplicatelor actelor de studii

In cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereaza
un duplicat al actului de studii, daca in arhiva UPB se gasesc matca actului respectiv si/sau
alte documente legale din care rezulta situatia studiilor titularului. Daca arhiva a fost
distrusd in conditii de fortd majord (calamitdti naturale, incendii etc.), duplicatul se
elibereaza ca urmare a reconstituirii situatiei scolare de catre UPB.

Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza Biroului
Acte de studii o cerere (Anexa 6) insotita, dupa caz, de urmatoarele documente:

a) declaratie scrisa a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare
pentru identificare si Tmprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat
(Anexa 7)

b) copie certificata conform cu originalul a certificatului de nastere

c) doua fotografii - realizate recent pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - ale
titularului actului de studii

d) dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, Tn cazul pierderii
sau distrugerii actului de studii

e) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului
f) actul de studii deteriorat sau plastifiat, in original

g) procura notariala/imputernicirea avocatiala in copie certificata conform cu originalul,
daca este cazul

h) copia actului de identitate (BI/CI/Pasaport) valabil.

Pentru certificarea conformitatii cu originalul a certificatului de nastere, respectiv a
procurii notariale/imputernicirii avocatiale, titularul/imputernicitul va prezenta secretarului
sef al universitatii documentele 1n original si copie. Secretarul sef al universitatii va certifica
“conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atenta a datelor/inscrisurilor
din actele originale si copiile prezentate.

Cererea se poate intocmi de catre titularul actului de studii in cauzd sau de
Tmputernicitul acestuia. Taxa pentru eliberarea duplicatului se va achita la casieria UPB din
Rectorat.

Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul
acestuia se adreseaza Regiei Autonome ,,Monitorul Oficial“, anuntul urmand sa cuprinda
urmatoarele date: denumirea actului de studii original; numele, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut), prenumele
titularului; anul finalizarii studiilor in cauza; seria si numarul actului respectiv, numarul si



data la care a fost inregistrat in registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a
actelor de studii; denumirea institutiei emitente. In cazul in care titularul nu mai dispune de
aceste date, UPB elibercaza la cerere, contra cost, o adeverinta, care sa contina datele de
identificare de mai sus, pe care o prezintd Regiei Autonome “Monitorul Oficial”.

Duplicatul unui act de studii confera titularului aceleasi drepturi ca si actul de studii
original si se realizeaza pe un formular identic sau similar celui original, dupa procedura
generala prevazuta la actele originale.

Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de

maximum 30 de zile calendaristice de la data aprobarii cererii. Duplicatele Intocmite si
neridicate se pastreaza cu termen permanent. Eliberarea duplicatelor actelor de studii se
efectueaza in conditiile practicate la eliberarea actelor de studii originale.

Daca duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat,
titularului 1 se elibereaza un alt duplicat, la cerere (Anexa 6), in conditiile prezentate mai
sus si cu mentiunea ca pe acesta se inscriu suplimentar seria si numadrul
duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum si data la care acesta/acestea a/au fost
eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

In cazul in care titularul constati greseli in actul de studii sau in duplicat, dupi caz,
dupa o perioadd de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii
UPB, in vederea eliberdrii unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz. Cererea
(Anexa &) este insotita de actul de studii sau duplicatul completat gresit, in vederea anularii
acestuia si pastrarii in arhiva UPB, cu termen permanent.
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Capitolul I11- Documentele universitare

Se intocmesc de cdtre facultate si se elibereaza in original de catre

Facultate/Biroul Acte de studii.

> Suplimentul la diploma

Se intocmeste si se elibereaza in conformitate cu actele normative n vigoare, pe baza

inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exacta a datelor, farda modificarea acestora.

Suplimentul insoteste actul de studii si se elibereaza, de regulia, impreuna cu

acesta de catre Biroul Acte de studii, fara a fi nevoie de cerere.

In cazul distrugerii, pierderii, plastifierii, schimbarii numelui etc, pentru obtinerea

unui alt Supliment la diploma, titularul adreseaza, in scris, secretariatului facultatii, o
cerere (Anexa 9) Insotita de:

v

v
v
v
v

copie act de studii (diploma)

declaratia pe proprie raspundere a titularului actului de studii (anexa 7)
suplimentul in original, daca acesta este deteriorat sau plastifiat

copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere

dovada platii taxei pentru eliberarea unui alt supliment la diploma in original,
respectiv. 150 lei achitati fie la Casieria UPB, fie in contul bancar
RO77RNCB0723000506250319, deschis de Universitatea Politehnica din Bucuresti
la BCR. Obligatoriu se va mentiona la detalii plata Facultatea ETTI, taxa
eliberare supliment la diploma iar daca plititorul este o altd persoana decat
solicitantul, se va mentiona pentru cine face plata

copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil

procura notariala/imputernicirea avocatiala in copie certificata conform cu originalul,
daca este cazul

actul administrativ, respectiv hotararea judecatoreasca din care rezulta schimbarea
numelui, precum si celelalte acte de stare civila cu noul nume, pentru cazuri descrise
la Capitolul 111- Precizari suplimentare, daca este cazul.



Cererea poate fi trimisa si prin email la adresa ema@etti.pub.ro Tmpreuna cu toate
documentele mentionate mai sus.

Eliberarea documentului se face de catre Biroul Acte de studii din Rectorat.

In cazul in care titularul constati greseli dupd o perioada de timp de la primirea
acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii facultatii care I-a Thtocmit, Tn vederea
eliberdrii unui nou document universitar in original. Cererea este nsotitd de documentul
universitar completat gresit, in original. Conducerea facultatii dispune completarea altui
document universitar Documentele universitare, intocmite si neridicate din cauza decesului
titularului pot fi eliberate unui membru al familiei titularului (sot/sotie, ascendant ori
descendent de gradul | sau Il), Tn baza unei cereri (Anexa 5) aprobate de conducerea UPB,
insotitd de copie certificate conform cu originalul a certificatului de deces si de o declaratie
pe propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor documente.

> Foaia matricola sau anexa cu note

Se intocmeste de secretariatul facultatii, pe baza inscrisurilor din registrul matricol, prin
copierea exacta a datelor, fard modificarea acestora. Foaia matricola sau anexa cu note
insoteste, dupa caz, actul de studii si se elibereaza, de reguld, impreund cu acesta de catre
Biroul Acte de studii, fara a fi nevoie de cerere.

In cazul actelor de studii care, la data eliberarii nu au fost insotite de foaia matricola
sau de anexa cu note, foaia matricold sau anexa cu note poate fi eliberata la cerere prin
completarea si depunerea la secretariatul facultatii a cererii (Anexa 10), insotita de:

v' copie act de studii (diploma)

v' dovada platii taxei pentru eliberare, respectiv 150 lei achitati fie la Casieria UPB, fie
in contul bancar RO77RNCB0723000506250319, deschis de Universitatea
Politehnica din Bucuresti la BCR. Obligatoriu se va mentiona la detalii plata
Facultatea ETTI, taxa eliberare foaie matricold/anexa cu note iar daca platitorul
este 0 alta persoana decit solicitantul, se va mentiona pentru cine face plata

v’ copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil

v’ procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificatd conform cu originalul,
daca este cazul.

Cererea poate fi trimisa si prin email la adresa ema@etti.pub.ro impreuna cu toate
documentele mentionate mai sus.
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Eliberarea documentului se face de catre Biroul Acte de studii din Rectorat.

Tn cazul distrugerii, pierderii, plastifierii, schimbarii numelui etc, pentru obtinerea

unui alt document universitar Tn original de tip Foaie matricola/ Anexa cu note, titularul
adreseaza, in scris, secretariatului facultatii, o cerere (Anexa 9), insotita de:

v

AN N NN

copie act de studii (diploma)

declaratia pe proprie raspundere a titularului actului de studii (anexa 7)
foaia matricold/ anexa cu note, daca aceasta este deteriorata sau plastifiata
copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere

dovada platii taxei pentru eliberarea unui alt supliment la diploma in original,
respectiv. 150 lei achitati fie la Casieria UPB, fie in contul bancar
RO77RNCB0723000506250319, deschis de Universitatea Politehnica din Bucuresti
la BCR. Obligatoriu se va mentiona la detalii plati Facultatea ETTI, taxa
eliberare supliment la diploma iar daca plititorul este o alta persoana decat
solicitantul, se va mentiona pentru cine face plata

copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil

procura notariala/imputernicirea avocatiala in copie certificatd conform cu originalul,
daca este cazul

actul administrativ, respectiv hotararea judecatoreascd din care rezulta schimbarea
numelui, precum si celelalte acte de stare civila cu noul nume, pentru cazuri descrise
la “Precizari suplimentare”, daca este cazul.

Cererea poate fi trimisa si prin email la adresa ema@etti.pub.ro impreuna cu toate

documentele mentionate mai sus.

Eliberarea documentului se face de catre Biroul Acte de studii din Rectorat.

In cazul in care titularul constati greseli dupi o perioadd de timp de la primirea

acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii facultatii care 1-a intocmit, in vederea
eliberarii unui nou document universitar in original. Cererea este insotitd de documentul
universitar completat gresit, in original. Conducerea facultatii dispune completarea altui
document universitar Documentele universitare, intocmite si neridicate din cauza decesului
titularului pot fi eliberate unui membru al familiei titularului (sot/sotie, ascendant ori
descendent de gradul | sau Il), in baza unei cereri (Anexa 5) aprobate de conducerea UPB,
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insotita de copie certificate conform cu originalul a certificatului de deces si de o declaratie
pe propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor documente.

> Programa analitica

Se intocmeste in limba romana de catre Facultate si include urmatoarele:

a) o adeverinta semnata de rector, decan si secretar sef universitate

b) o copie a planului de invatamant

C) cate un rezumat al programei analitice pentru fiecare disciplina cuprinsa in planul
de Invatamant.

Pentru eliberarea Programei analitice, titularul/imputernicitul depune cerere (Anexa 11)
la secretariat, insotita de urmatoarele:

v’ copie act de studii (diploma)

v’ dovada platii taxei pentru programa analiticd integrala (absolventi) de 150 lei sau
pentru programa analiticd partiala (pentru fosti studenti retrasi de la studii sau
exmatriculati) de 100 lei, achitati fie la Casieria UPB, fie in contul bancar
RO77RNCB0723000506250319, deschis de Universitatea Politehnica din Bucuresti
la BCR. Obligatoriu se va mentiona la detalii plati Facultatea ETTI, taxa
eliberare programa analitica iar daca platitorul este o alta persoana decat
solicitantul, se va mentiona pentru cine face plata

v’ copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil

v’ procura notarialad/imputernicirea avocatiala in copie certificatd conform cu originalul,
daca este cazul.

Cererea poate fi trimisa si prin email la adresa ema@etti.pub.ro impreuna cu toate
documentele mentionate mai sus.

Eliberarea se face de secretariat, titularului/imputernicitului, pe baza actului de
identitate (BI/Cl/Pasaport) valabil, in maxim 30 zile de la data solicitarii.

Programele analitice nu cuprind bibliografii, antete si semnaturi, ci numai probleme
esentiale, de baza, studiate la fiecare disciplina in parte.
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> Situatia scolara

Se intocmeste de secretariatul facultatii, ca urmare a solicitarii acesteia la secretara de an (in
cazul studentilor), sau la responsabilul cu Arhiva ETTI (in cazul fostilor studenti) de catre
titular/imputernicit (Anexa 13).

Pentru date de contact accesati pagina de web www.electronica.pub.ro, la rubrica Contact.

Cererea (anexal3) va fi insotita de urmatoarele:

v’ Taxa de eliberare a situatiei scolare. Pentru studentii inscrisi la studii in momentul
solicitarii (care au contract de studii semnat) este 0(zero) lei iar pentru absolventii fara
diploma/studentii exmatriculati sau retrasi de la studii este 100 lei si va fi achitata fie
la Casieria UPB, fie in contul bancar RO77RNCB0723000506250319, deschis de
Universitatea Politehnica din Bucuresti la BCR. Obligatoriu se va mentiona la
detalii plata Facultatea ETTI, taxa eliberare situatie scolara iar daca platitorul
este 0 alta persoana decat solicitantul, se va mentiona pentru cine face plata

v' copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil

v' procura notariala/imputernicirea avocatiala in copie certificata conform cu originalul,
daca este cazul.

Situatia scolara se depune la Biroul Acte de studii in vederea semnarii de catre
secretar sef universitate si rector si aplicarea sigiliului UPB.

Situatia scolara se eliberecaza de secretariat, titularului/imputernicitului, pe baza
actului de identitate (BI/CI/Pasaport) valabil, in maxim 30 zile de la data solicitarii.

» Adeverinta privind scolarizarea

Se elibereaza la cererea titularului/imputernicitului acestuia (Anexa 15) depusda la
secretariatul facultatii si atestd parcurgerea unei perioade de studii. Aceste adeverinte se
elibereaza pentru Casa de pensii in cazul absolventilor, pentru diverse institutii in
cazul persoanelor care nu au finalizat studiile, etc.

Pentru adeverintele de scolarizare se percept taxe de eliberare, mai putin in
cazul adeverintelor pentru Casa de pensii, care potrivit legii se elibereaza gratuit.

Cererea(Anexa 15) va fi insotitd de urmatoarele:

v' Taxade eliberare de 100 lei (exceptie fac adeverintele eliberate pentru Casa de Pensii)
achitata fie la Casieria UPB, fie in contul bancar RO77RNCB0723000506250319,
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deschis de Universitatea Politehnica din Bucuresti la BCR. Obligatoriu se va
mentiona la detalii plata Facultatea ETTI, taxa eliberare adeverinta scolarizare
iar daca platitorul este o alta persoana decat solicitantul, se va mentiona pentru
cine face plata

v' copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil

v’ procura notariald/imputernicirea avocatiala in copie certificata conform cu originalul,
daca este cazul.

Cererea poate fi trimisa si prin email la adresa ema@etti.pub.ro impreuna cu toate
documentele mentionate mai sus.

Adeverinta se intocmeste de catre Secretariatul facultatii si se depune la Biroul Acte

de studii in vederea semnarii de catre secretar sef universitate si rector si aplicarea sigiliului
UPB.

Adeverinta se elibereaza de secretariat, titularului/imputernicitului, pe baza actului
de identitate (BI/CI/Pasaport) valabil, in maxim 30 zile de la data solicitarii.

> Adeverinta privind absolvirea fara examen de finalizare
a studiilor universitare

Atesta absolvirea unui program de studii si se elibereaza la cerere (Anexa 17) absolventilor
care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor.

Cererea insotita de copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate
(BI/Cl/Pasaport), valabil si procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificata
conform cu originalul (in cazul solicitarii prin imputernicit), se depune la secretariatul
facultatii urmand a fi intocmita si transmisa la Biroul Acte de studii in vederea semnarii de
catre secretar sef universitate si rector si aplicarea sigiliului UPB.

Cererea poate fi trimisa si prin email la adresa ema@etti.pub.ro impreuna cu
documentele mentionate mai sus.

Adeverinta se elibereaza de secretariat pe baza actului de identitate (BI/CI/Pasaport)
valabil, in maxim 30 zile de la data solicitarii.

> Adeverinta care atesta calitatea de STUDENT

La ETTI adeverinta care atesta calitatea de student se solicitd de cétre student pe
platforma studenti.pub.ro, din contul personal, si se semneaza de decan si secretar sef
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facultate, cu aplicarea stampilei facultatii. Adeverinta se elibereaza de secretariat,
studentului, pe baza actului de identitate, ulterior afisarii mesajului ca adeverinta este
semnata.

Atentie!!!!

Aceste solicitari vor fi facute doar de studentii care au contract semnat Th anul
universitar curent.In caz contrar, nu se va da curs solicitarii.

» Adeverinta privind finalizarea studiilor

Dupa promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolventilor li se elibereaza
automat (fara cerere!) o adeverintd privind finalizarea studiilor, al carei termen de
valabilitate este de maximum 12 luni de la promovare. Aceasta confera titularului aceleasi
drepturi legale ca si actul de studii.

Absolventilor li se elibereaza, de regula, o singura adeverinta de finalizare a
studiilor.

in cazul pierderii sau distrugerii, la cerere (Anexa 21), se elibereazi o noui
adeverinta, cu un nou numir de inregistrare, al cirei termen de valabilitate se
incadreaza in perioada de maximum 12 luni calculata de la promovarea examenului
de finalizare a studiilor.

Cererea (Anexa 21), va fi insotitd de urmatoarele

v' declaratie scrisa a titularului adeverintei privind finalizarea studiilor, in care sunt
cuprinse toate documentele necesare pentru identificare si imprejurarile in care actul
a fost pierdut, distrus sau deteriorat

v" dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei Partea a III-a, Tn cazul pierderii
sau distrugerii adeverintei privind finalizarea studiilor

v" adeverinta privind finalizarea studiilor in original, daca acesta este deteriorata sau
plastifiata

v' copia certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere

v' dovada platii taxei pentru eliberarea unei noi adeverinte privind finalizarea studiilor
de 100 lei achitata fie 1la Casieria UPB, fie 1n contul bancar
RO77RNCB0723000506250319,  deschis de Universitatea Politehnica din
Bucuresti la BCR. Obligatoriu se va mentiona la detalii plata Facultatea ETTI,
taxa eliberare adeverinta finalizare iar daca plititorul este o alti persoani decat
solicitantul, se va mentiona pentru cine face plata

v' copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil
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v' procura notariala/imputernicirea avocatiala, in copie certificata conform cu originalul,
daca este cazul.

Cererea poate fi trimisd si prin email la adresa ema@etti.pub.ro impreuna cu
documentele mentionate mai sus.

Adeverinta privind finalizarea studiilor se intocmeste de catre Secretariatul facultatii
si se depune la Biroul Acte de studii in vederea semnarii de catre secretar sef universitate si
rector si aplicarea sigiliului UPB.

Adeverinta se elibereaza de secretariat titularului/imputernicitului, pe baza actului de
identitate (BI/Cl/Pasaport) valabil, in maxim 30 zile de la data solicitarii.

> Adeverinta de autenticitate

Aceasta certifica autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea inscrisurilor de pe actul de
studii si/sau documentele universitare de tip Supliment/Foaie matricold/Anexa cu note.
Adeverinta de autenticitate se elibereaza la cererea titularului/imputernicitului (Anexa 23),
depusa la Biroul Acte de studii

Daca solicitantul este absolventul unei alte institutii de invatamant superior si a
sustinut la UPB examenul de diploma, atunci acesta poate primi din partea UPB adeverinta
de autenticitate numai pentru Diploma de inginer. Pentru Foaia matricola sau Suplimentul
la diploma trebuie sd solicite adeverinta de autenticitate de la institutia de invatdmant
superior absolvita.

La cerere (Anexa 24) se poate elibera titularului/imputernicitului Tntr-un plic sigilat,
cu sigiliul UPB, copii Tn conformitate cu originalul a actelor de studii/documentelor
universitare.

kkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkhkkkkkkhkkkhkkkkhkkkkikkkkikk
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Capitolul 111- Precizari suplimentare

In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studenti
depune cerere pentru modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, insotita
de copii certificate conform cu originalul ale documentelor oficiale din care rezulta numele
nou si in baza carora s-a eliberat un alt certificat de nastere, pe baza aprobarii cererii de
catre conducerea universitatii se procedeaza la modificarea solicitatd in registrul matricol
si Tn documentele universitare care se vor intocmi ulterior solicitarii si, ulterior, in actele de
studii. Pentru certificarea conformitatii cu originalul a actelor ce urmeaza sa fie depuse la
dosar, titularul va prezenta secretarului sef al facultatii documentele oficiale din care rezulta
numele nou, Tn original si copie. Secretarul sef al facultatii va certifica “conform cu
originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din actele
originale si copiile prezentate.

In situatia in care titularul unui act de studii isi schimba numele sau prenumele pe
cale administrativa sau prin hotarare judecdtoreascd, dobandind un alt certificat de nastere,
poate solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume. Cererea (Anexa 2) este insotita
de actul de studii eliberat initial in original, de actul administrativ, respectiv de hotararea
judecatoreasca din care rezultd schimbarea numelui, celelalte acte de stare civila cu noul
nume, precum si de doud fotografii realizate recent pe hartie fotografica, color, format 3x4
cm, dupa caz. Actul administrativ, respectiv hotararea judecdtoreasca din care rezulta
schimbarea numelui, precum si celelalte acte de stare civila cu noul nume vor fi prezentate
in original si copie secretarului sef al universitdtii in vederea certificarii conform cu
originalul. Secretarul sef al universitatii va certifica “conform cu originalul” copiile
prezentate, dupa verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din actele originale si copiile
prezentate. Cererea de schimbare a actului de studii Tnsotita de actul de studii eliberat initial
in original, de copiile certificate conform cu originalul dupa actul administrativ, respectiv
dupa hotararea judecatoreasca din care rezulta schimbarea numelui, precum si celelalte
copii certificate conform cu originalul dupa actele de stare civild cu noul nume va fi
aprobata de conducerea universitatii si va fi arhivata in acdrul Biroului Acte de Studii, cu
termen de pdstrare permanent.

Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din certificatul
de casatorie se inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzatoare, fara ca
ulterior acestea sa fie inscrise in actele de studii.

Secretar Sef Facultate

03 ianuarie 2022
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Nr. inregistrare: Anexa 2

Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea

, Strada , nr.

judetul , tara , posesor al BI/Cl/Pasaport, seria |

nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP

, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,

Facultatea de , ciclul de studii
, programul de studii/specializarea

, forma de invatamant | va

rog sa-mi aprobati eliberarea unui nou act de studii si anexa acestuia/document
universitar :

(denumirea actului de studii/documentului universitar)

pe noul nume si prenume.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) actul de studii si anexa acestuia/documentul universitar, in original;
b) copia certificati conform cu originalul a noului certificat de nastere;

C) doua fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie fotografica, color,
format 3x4 cm, daca este cazul;

d) dovada platii taxei pentru eliberarea unui nou act de studii;

€) copia certificatd conform cu originalul a noului act de identitate
(BI/Cl/Pasaport), valabil,

f) copia certificatd conform cu originalul dupi actul administrativ/hotirarea judecitoreasci din
care rezulta schimbarea numelui;

g) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificati conform cu originalul, daci
este cazul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;
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Anexa 3

Nr. inregistrare:
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data de , cu domiciliul in localitatea
, strada , nr.
judetul , tara , posesor al BI/Cl/Pasaport, seria |
nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP
,in  calitate de Tmputernicit al  Domnului/Doamnei
, nascut(a) la data de , in localitatea
, judetul/sectorul , CNP , va

rog sa-mi aprobati eliberarea actului de studii/documentului universitar
, absolvent al Universitatii

(denumirea actului de studii/documentului universitar)

POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de ,
ciclul de studii , programul de studii/specializarea
, forma de invatamant

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere al titularului, daci este cazul;
b) doui fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie fotografica, color,
format 3x4 cm, daca este cazul;
C) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil, al
Tmputernicitlui;

d) procura notariald/imputernicirea avocatial in copie certificatd conform cu originalul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;
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Anexa 4

Nr. Tnregistrare:
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ,

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data de , cu domiciliul in localitatea ,
strada , nr.  judetul , tara
, posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr. , cliberat(d) de catre

, la data de , CNP , absolvent

al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de

, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de Invatamant , varog sa-mi aprobati
eliberarea in regim de urgenta actul de studii/documentul universitar

(denumirea actului de studii/documentului universitar)

Motivul pentru care solicit eliberarea actului de studii/documentului universitar in regim de urgenta
este:

Mentionez cd am luat la cunostinta ca termenul de eliberare in regim de urgenta este de 5 zile
lucratoare de la data inregistrarii cererii.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;

b) doua fotografii ale titularului actului studii, realizate recent, pe hartie fotografica, color,
format 3x4 cm, daca este cazul;

c) dovada platii taxei pentru eliberarea in regim de urgentd a actului de studii si anexei
acestuia/documentului universitar;

d) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

e) procura notariala/imputernicirea avocatiala in copie certificata conform cu originalul, daca
este cazul,

f) documentul justificativ din care rezulta necesitatea eliberararii actului de studii/documentului
universitar in regim de urgenta.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:
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Anexa 5

Nr. Tnregistrare:
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui §i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea

, Strada , nr.
judetul , tara , posesor al BI/Cl/Pasaport, seria |
nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP

, in calitate de sot/sotie, ascendent/descendent de gradul I/Il, va
rog sa-mi aprobati eliberarea actului de studii/documentului universitar
, al Domnului/Doamnei

(denumirea actului de studii/documentului universitar)

, nascut(ad) la data de , CNP
, cu ultimul domiciliu in localitatea , strada
, . , judetul/sectorul , absolvent al
Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de

, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificatd conform cu originalul a certificatului de deces al titularului;
b) doui fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie fotografici, color,
format 3x4 c¢m, daca este cazul;
C) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil, al
solicitantului;

d) declaratia pe proprie rispundere a solicitantului privind motivele invocate pentru ridicarea
actului de studii/documentului universitar

€) procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificatd conform cu originalul, daci
este cazul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;
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Anexa 6
Nr. inregistrare:
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ,

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de

nastere)

nascut(a) la data de , cu domiciliul in localitatea
, Strada , nroo
judetul , tara , posesor al BI/Cl/Pasaport, seria |
nr. , eliberat(d) de catre , la data de , CNP
, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,

Facultatea de , ciclul de studii
,  programul  de  studii/specializarea
, forma de invatamant | va
rog sa-mi aprobati eliberarea unui duplicat al diplomei/certificatului/atestatului
, deoarece
(denumirea actului de studii)
originalul cu seria , T, , eliberat(a) cu nr. , la data de

, este pierdut(d)/distrus(a)/deteriorat(a)/plastifiat(a). Anexez prezentei
urmatoarele:
a) declaratie scrisd a titularului actului de studii, in care sunt cuprinse toate documentele

necesare pentru identificare si imprejurarile in care actul de studii a fost pierdut, distrus sau
deteriorat;

b) dovada publicirii in Monitorul Oficial al Romaniei Partea a III-a, in cazul pierderii sau
distrugerii actului de studii;

C) actul de studii in original, daci acesta este deteriorat sau plastifiat;
d) copia certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

e) doui fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie fotografica, color,
format 3x4 c¢m, daca este cazul;

f) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului;
g) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/C1/Pagaport), valabil;

h) procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificati conform cu originalul, daci
este cazul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;
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Anexa 7

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de

nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, strada , nr.o
judetul , tara , posesor al BI/Cl/Pasaport, seria  , nr.
, eliberat(d) de catre , la data de , CNP
, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,
Facultatea de , ciclul de studii

, programul de studii/specializarea

, promotia , cunoscand

dispozitiile art. 326 Cod Penal privind falsul in declaratii, declar pe proprie raspundere

ca diploma/certificatul/atestatul

/adeverinta privind finalizarea studiilor seria ,

(denumirea diplomei/certificatului/atestatului)

nr. , eliberat(a) cu nr. , la data de , a fost

pierdut(a)/distrus(a)/deteriorat(a)/ plastifiat(a).

Declar de asemenea, cd actul de studii/adeverinta in original mentionat(a) mai sus nu
a fost lasat(d) gaj/garantie la o altd institutie de stat sau particulard, din tard sau din
strainatate si nu a fost instrainat(d) cu buna stiinta altei persoane fizice sau juridice.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:
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Anexa 8

Nr. Tnregistrare:
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui §i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea

, Strada , nr.
judetul , tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria |
nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP
, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,

Facultatea de , ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant | va

rog sa-mi aprobati eliberarea unui nou act de studii (diploma/certificat/atestat) si anexa
acestuia :

(denumirea actului de studii)
deoarece originalul actului de studii seria , NT. , eliberat(a) cu nr. ,

la data de , contine unele greseli.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) actul de studii si anexa acestuia in original;
b) copia certificati conform cu originalul a certificatului de nastere;

C) doui fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie fotografici, color,
format 3x4 c¢m, daca este cazul;

d) copia certificati conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

€) procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificatd conform cu originalul, daci
este cazul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;
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Anexa 9

Nr. inregistrare:
Data:

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui §i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, Strada , nr.o
judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria __ , nr.
, cliberat(a) de catre , la data de , CNP
, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,
Facultatea de , ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant | va

rog sa-mi aprobati eliberarea unui nou document universitar: Supliment la diploma/
Foaie matricola/ Anexa cu note/ Adeverinta privind scolarizarea/Adeverinta privind
finalizarea studiilor/Adeverinta privind absolvirea fara examen de finalizare a
studiilor.

Mentionez ca documentul universitar

(denumirea
documentului universitar)
eliberat anterior 1n original a fost pierdut(a)/distrus(d)/deteriorat(a)/plastifiat(d). Anexez prezentei urmatoarele:

a) declaratia pe proprie raspundere a titularului actului de studii;

b) documentul universitar in original, daca acesta este deteriorat sau plastifiat;

C) copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

d) dovada platii taxei pentru eliberarea unui alt document universitar in original;

E) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

f) procura notariald/imputernicirea avocatiala in copie certificatd conform cu originalul, daca este cazul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;
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Anexa 10

Nr. Tnregistrare:
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, Strada , nr.

judetul , tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria
nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP
, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,

Facultatea de , ciclul de studii
, programul de studii/specializarea

, forma de invatamant | va

rog sa-mi aprobati eliberarea Foii matricole/Anexei cu note.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) dovada platii taxei pentru eliberarea Foii matricole/Anexei cu note;
b) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil;
C) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificata conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;
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Anexa 11

Nr. inregistrare:
Data:

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a)

]
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea

, strada , nr.
judetul , tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria |
nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP

. absolvent/student exmatriculat/student retras de la studii al
Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de
. ciclul de studii ,

programul de studii/specializarea , forma de
invatamant , va rog sa-mi aprobati eliberarea Programei analitice
complete/partiale.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) dovada platii taxei pentru eliberarea Programei analitice complete/partiale;
b) copia certificati conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

C) procura notariald/imputernicirea avocatiali, in copie certificati conform cu originalul, daci

este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar(e) al(e) Programei analitice complete/partiale.

Titular/Imputernicit:
Numele §i prenumele:
BI/Cl/Pasaport Seria , AT,

Semnatura: , Data:
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Nr. inregistrare:

Anexa 13

Data:

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a)

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui §i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data de

, cu domiciliul in localitatea

, Strada , Nr. :
judetul , tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria ,
nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP
, student/absolvent/student exmatriculat/student retras de la
studii al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de
, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant , vad rog sa-
mi  aprobati eliberarea  Situatiei  scolare pentru anii  de  studii

Anexez prezentei urmatoarele:
a) dovada plitii taxei pentru eliberarea Situatiei scolare;
b) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil, daci
este cazul,
C) procura notariald/imputernicirea avocatiald, in copie certificatid conform cu originalul, daci
este cazul.

Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura;

Am primit in original

Titular/Imputernicit:
Numele si prenumele:
BI/CI/Pasaport Seria

Semnatura:

exemplar(e) al(e) Situatiei scolare.

, AI.
, Data:
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Anexa 15

Nr. inregistrare:
Data:

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, Strada , nr. ,
judetul , tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria ,
nr. , eliberat(a) de catre , la data de , CNP
, absolvent/student exmatriculat/student retras de la studii al
Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de
, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant , vd rog
sami aprobati eliberarea unei Adeverinte privind scolarizarea.
Mentionez ca am fost student(d) n anii universitari si

aceastd adeverinta imi este necesarad pentru

Anexez prezentei urmatoarele:
a) dovada platii taxei pentru eliberarea Adeverintei privind scolarizarea, daca este cazul;
b) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil, daca

este cazul;
C) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificati conform cu originalul, daci
este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar(e) al(e) Adeverintei privind scolarizarea.

Titular/Imputernicit:
Numele §i prenumele:
BI/Cl/Pasaport Seria , .

Semnatura: , Data:
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Anexa 17

Nr. inregistrare:
Data:

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui §i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data de , cu domiciliul in localitatea
, Strada , nr.
judetul , tara , posesor al BI/Cl/Pasaport, seria |
nr. , eliberat(d) de catre , la data de , CNP

, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,

Facultatea de , ciclul de studii
: programul de studii/specializarea
, forma de invatamant , va rog

sami aprobati eliberareca unei Adeverinte privind absolvirea fira examen de finalizare
a studiilor.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificati conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil, daci

este cazul;
b) procura notariald/imputernicirea avocatiald, in copie certificati conform cu originalul, daci
este cazul.
Mentionez cd pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar al Adeverintei privind absolvirea fard examen de finalizare
a studiilor.

Titular/Imputernicit:
Numele si prenumele:
BI/CIl/Pasaport Seria , AT,

Semnatura: , Data:
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Anexa 21

Nr. inregistrare:
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui §i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, strada , I, , judetul

, tara , posesor al BI/Cl/Pasaport, seria _ , nr.

, eliberat(a) de catre , la data de , CNP

, absolvent al Universitdtii POLITEHNICA din Bucuresti,

Facultatea de ,  programul  de
studii/specializarea , forma de
invatdmant  , varog sd-mi aprobati eliberarea unei noi Adeverinte privind finalizarea
studiilor, deoarece originalul eliberat cu nr. , la data de , este

pierdutd/distrusd/deteriorata/plastifiata.

Anexez prezentei urmatoarele:

a) declaratie scrisa a titularului adeverintei privind finalizarea studiilor, in care sunt cuprinse
toate documentele necesare pentru identificare i imprejurarile n care actul de studii a fost
pierdut, distrus sau deteriorat;

b) dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei Partea a III-a, in cazul pierderii sau
distrugerii adeverintei privind finalizarea studiilor;

c) adeverinta privind finalizarea studiilor in original, daca acesta este deteriorata sau plastifiata;

d) copia certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

e) dovada platii taxei pentru eliberarea unei noi adeverinte privind finalizarea studiilor;

f) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

g) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificata conform cu originalul, daca

este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar al adeverintei privind finalizarea studiilor.

Titular/Imputernicit:
Numele si prenumele:

BI/CI/Pasaport Seria , AT
Semndtura: , Data:
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Nr. inregistrare: Anexa 23
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data de , cu domiciliul in localitatea

, Strada ,r. , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria _ , nr.
, eliberat(a) de catre , la data de , CNP
, absolvent al Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,
Facultatea de ,  programul de
studii/specializarea , forma de
invatamant _ , va rog sa-mi aprobati cliberarea unei Adeverinte de autenticitate a
actului de studii (Diploma/Certificat/Atestat)/documentului universitar

seria , T , eliberat(a) cu
(denumirea actului de studii/documentului universitar)

nr. , la data de , In exemplare.
Mentionez ca  Adeverinta de  autenticitate 1mi  este  necesara la

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia actului de studii si a anexei acestuia/documentului universitar;
b) dovada plitii taxei pentru eliberarea Adeverintei de autenticitate;
C) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

d) copia Scrisorii de acceptare/Ordinului Ministrului/Aprobirii de scolarizare/Atestatului de
recunoastere a studiilor (pentru absolventii cetateni straini);

€) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificati conform cu originalul, daci

este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar(e) al(e) adeverintei de autenticitate. T itular/fmputernicit:

Numele si prenumele:
BI/CI/Pasaport Seria , T
Semndtura: , Data:
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Nr. Tnregistrare: Anexa 24
Data:

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data de , cu domiciliul n localitatea
, strada , I, , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , Ir. ,
eliberat(a) de catre , la data de , CNP

, absolvent al Universitatiit POLITEHNICA din
Bucuresti, Facultatea de

., ciclul de studii

, programul de studii/specializarea
forma de invatamant , va rog sa-mi aprobati eliberarea unui plic sigilat, cu sigiliul UPB
care sa includa copii certlficate conform cu originalul a urmatoarelor acte de
studii/documente universitare

(denumirea actelor de studii/documentelor universitare)
Mentionez ca solicit expedierea plicului sigilat prin ridicare de la UPB/transmiterea catre o
institutie, la urmatoarca adresa (persoana  de contact si adresa
completd):

De asemenea, mentionez ca voi suporta plata cheltuielilor postale.
Anexez prezentei urmatoarele:

a) copia actului de studii si a anexei acestuia/documentului universitar;

b) dovada platii taxei pentru eliberarea intr-un plic sigilat a copiilor certificate conform cu
originalul;

C) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

d) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificata conform cu originalul, daca

este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(a) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar(e) al(e) adeverintei de autenticitate. Titular/Imputernicit:

Numele §i prenumele:
BI/CIl/Pasaport Seria , HT.
Semndtura. , Data:
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